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NAVODILA ZA UPORABO IN NAMESTITEV OFFICE 365 preko storitve OBLAK 365

Oblak 365 je spletna aplikacija, ki povezuje ArnesAAI z oblacnimi storitvami Microsoft
Office 365. Gre za popolno resitev: ucencem, uciteljem in drugim delavcem v izobrazevalnih
organizacijah, ki so vkljuene v Oblak 365, omogoca enostaven dostop do razlicnih storitev,
skrbnikom informacijskih tehnologij pa omogoca enostavnejSe upravljanje s temi dostopi.

Office 365

Office 365 so oblacne storitve in orodja, ki omogocajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
udelezenci v izobrazevanju. ZdruZljive so z razlicnimi operacijskimi sistemi, kar zagotavlja
neovirano in varno mobilno delo z razlicnimi napravami. Ve¢ informacij najdete na spletni

povezavi.

AAI Identiteta

Prvi korak je pridobitev svoje e-identitete na Soli. E-identiteto ucenci lahko uporabljajo za razlicne
storitve (npr. Kolesar, uporaba navideznih racunalnikov v Soli, Office 365 ...). Za uporabo storitev
je potrebno imeti uporabnisko ime in geslo, ki ga dobite na Soli.

Koraki za uporabo OFFICE 365
1. Pridobitev AAI identitete (ucenci pridobijo AAI identiteto pri racunalnikarju na Soli)

2. Prijava s svojim AAI uporabniskim imenom in geslom na spletni strani Oblak Arnes.

moblak365 Oresitvi  UZenci~  Uditelji~ Sola~  Skrbniki ~  Pogosta vprasanja
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Sole in druge organizacije Ucendi in ucitelji
Svojo organizacijo vkljucite v Oblak 365. Uciteljem in u¢encem boste s tem omogocili Ce je vasa %ola ze vkljuéena v Oblak 365, se s svojo e-identiteto prijavite in dostopajte
dostop do storitev za komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa tudi do digitalne do storitev in orodij Office 365. Se prej pa si oglejte, kaj vse vam lahko Office 365
shrambe in brezplacnih namiznih orodij iz zbirke Microsoft Office. nudi.
Vec informacij VkljuCitev organizacije > Za ucence Za ucitelje Prijava uporabnika >
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3. Po prijavi kliknite na ikono hisice Microsoft Office 365

& Andrej Kovacic ~

#  Uporabnisko sredidce / Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

orabnisko sredisce

e se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
Vijate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.
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Nastavitve racuna

oritve

Microsoft Office 365
':l Enotna vstopna tocka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
Prenesite in namestite pripomocke Office
na svoje racunalnike. & Andrej Kovadi¢

Microsoft Outlook andrejk@os-smarjeta.si
Brskajte po elektronski posti, koledarjih in 8 sttt
drugih informacijah.

Microsoft OneDrive
Digitalna shramba za vade dokumente, ki
jih lahko preprosto delite.

J
o
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Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno srecanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udeleZence. /& Nastavitve racuna

3 Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnosti
S E Ustvarite vizualno priviacna glasila,

predstavitve in dokumente.

4. V uporabniskem sredis¢u Microsoft Office 365 kliknite na Namestite Office (zgoraj desno).

Office 365 P Iskanje &
Dobro jutro Namestite Office
® . . Namestite programsko opremo
Priporoceno J  Vkljuéuje Qutlook, OneDrive for Business,
[} Word, Excel, PowerPoint in 3e veé.
= Nedavno ste odpriito Nedavn ste odpri to
a3 ~ 2inow =,
@ 5 A
I° Dopis e a
a = .
L g Dokument = .
smarjeta-my.sharepaint.c... smarjeta-my.sharepurt.c..
., Nedavno  Pripeto  V skupni rabi zmano  Odkrijte
Zvezek
23 Ls
[ @ . OneDrive for Business = ... » Documents e e
& @ Naslov vnosa v spletni dnevnik 3. nov Le 72 vas
Dokument
7 zapisnik 2. sestank.,
& @ OneDrive for Business » .. » Documents e ez
Zapisnik_uciteljskega_zbora_10.4.2018
OneDrive for Business » .. » Documents 10- apr. 2018 fezave
Povlecite datoteko sem, da jo nalofite in odprete. Veé informacij v storitvi OneDrive —>

m W Povratne informacije @ Ali potrebujet
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5. Povezava vas usmeri na spletno stran, kjer boste lahko prenesli izbrani izdelek. Po kliku na
NAMESTITEV OFFICE sledite korakom za namestitev.

6. Aktivirajte izdelek s prijavo v poljubnem programu zbirke Office s svojo AAI e-identiteto.

V &asu izobraZevanja na OS Smarjeta je do brezpla¢nih licenc programske zbirke Office upravicen
vsak ucenec. Namestite si najbolj razSirjene programe Word, Excel in Power Point kar na deset
naprav in ustvarjajte brez skrbi.

DODATNE INFORMACIJE
- O Office 365
- Namestitev
- Zakaj Office 365

0S8 Smarjeta, Smarjeta 1, 8220 Smarjeske Toplice www.os-smarjeta.si e-mail: info@os-smarjeta.si
telefon: 07/38-44-180; 051/300-641; faks: 07/38-44-195; vrtec: 07/38-44-194, 031/757-074


https://o365.arnes.si/ucenec/prednosti
https://o365.arnes.si/ucenec/namestitev
https://o365.arnes.si/ucenec/priloznosti

